
                                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО 

                                                                                                                      Протокол засідання 

                                                                                                                     атестаційної комісії 

                                                                                                                  Княгининівського ліцею 

         Волинської обласної ради 

                                                                          від 07 жовтня 2025 року№1 

Графік роботи атестаційної комісії  

та строки проведення атестації педагогічних працівників  

Княгининівського ліцею Волинської обласної ради 

Графік роботи Строки Зміст роботи 

Відмітка 

про 

виконання 

Засідання атестаційної 

комісії  

До 10 жовтня 1. Про проведення атестації 

педагогічних працівників  

2. Про організацію роботи атестаційної 

комісії. 

3. Про затвердження списку 

педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації, строки 

проведення їх атестації. 

4. Про затвердження графіка роботи та 

строків проведення засідань 

атестаційної комісії. 

 

Оприлюднення рішення  

атестаційної комісії на веб-

сайті закладу, методичному 

стенді: списку педагогічних 

працівників, які підлягають 

черговій атестації; графіка 

роботи та строків 

проведення засідань 

атестаційної комісії, 

інформаційних матеріалів 

про атестацію 

Протягом  5 

робочих  днів 

з дня 

проведення 

АК (не 

пізніше 15 

жовтня) 

Ознайомленння педагогічних 

працівників з прийнятими рішеннями  

 

Подання педагогічними 

працівниками секретарю АК 

для реєстрації документів 

про педагогічну 

майстерність та/або 

професійні досягнення 

Протягом 5 

робочих днів 

з дня 

оприлюднення 

рішення  

атестаційної 

комісії (не 

пізніше 21 

жовтня) 

Збір документів  про педагогічну 

майстерність та/або професійні 

досягнення. Реєстрація. Формування 

портфоліо документів педагогічного 

працівника 

 

Прийом заяв на позачергову 

атестацію та/або чергову 

атестацію у випадку 

відсутності педагогічного 

працівника у раніше 

сформованому  списку  

До 20 грудня Формування списку про позачергову 

атестацію. Внесення змін у список 

педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації (за 

потреби) 

 

Подання педагогічними 

працівниками секретарю АК 

для реєстрації документів 

про педагогічну 

майстерність та/або 

професійні досягнення 

Протягом  5 

робочих  днів 

(до 26 грудня) 

Збір документів  про педагогічну 

майстерність та/або професійні 

досягнення. Реєстрація. Формування 

портфоліо документів педагогічного 

працівника 

 



Засідання АК (за потреби) До 26 грудня 1. Про розгляд заяв від педагогічних 

працівників про чергову або 

позачергову атестацію. 

2. Про затвердження списку 

педагогічних працівників, які 

підлягають позачерговій атестації та 

внесення змін у список про чергову 

атестацію. 

3. Про розгляд документів педагогічних 

працівників, які атестуються.  

4. Про вивчення практичного досвіду 

роботи педагогічних працівників. 

Визначення зі складу членів 

атестаційної комісії членів, які 

аналізуватимуть практичний досвід 

роботи педагогічного працівника. 

Затвердження графіка заходів з його 

проведення. 

 

Вивчення змісту поданих 

документів. Вивчення 

практичного досвіду роботи 

педагогічних працівників 

Жовтень -

березень 

Визначення необхідності запрошення 

педагогічних працівників на засідання 

АК 

 

Засідання АК (за потреби) Лютий -

березень 

1.Про розгляд документів педагогічних 

працівників, які атестуються. 

2. Про аналіз вивчення практичного 

досвіду роботи педагогічного 

працівника та презентацію його 

діяльності. 

3. Про необхідність запрошення 

педагогічних працівників на засідання 

АК 

 

Запрошення педагогічних 

працівників на засідання АК 

Не пізніше 5 

робочих днів 

до дня 

проведення 

підсумкового 

засідання АК  

Вручення секретарем запрошення на 

засідання АК  педагогічному 

працівникові під підпис або надсилання 

в сканованому вигляді на адресу 

електронної пошти педагогічного 

працівника  

 

Засідання атестаційної 

комісії 

До 01 квітня 1.Про оцінку  професійної 

компетентності педагогічних 

працівників, які атестуються. 

2. Про результати атестації 

педагогічних працівників 

 

Вручення атестаційниих 

листів педагогічним 

працівникам 

Упродовж 3 

робочих днів з 

дати 

прийняття 

відповідного 

рішення 

атестаційної 

комісії 

Вручення атестаційниих листів у двох 

примірниках: перший примірник 

атестаційного листа видається 

педагогічному працівнику під підпис 

та/або надсилається у сканованому 

вигляді на його електронну адресу  

(з підтвердження отримання), другий - 

додається до його особової справи 

 

 


	ЗАТВЕРДЖЕНО

